
ผังกระบวนการยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลืองของเจ้าหน้าที่รัฐของ 
หน่วยงานสำนักงานสาธารณสุขอำเภอพิปูน สังกัดสำนักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข 

ราชการบริหารส่วนกลาง และราชการบริหารส่วนกลางที่มีสำนักงานตั้งอยู่ในส่วนภูมิภาครัฐ พ.ศ.2560 

ข้อ 207 ถึงข้อ 209 (การยืม) 
 

ลำดับ ผังกระบวนงาน ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ 

1. 
 

10 นาที 
1. ผู้ยืมพัสดุ 
2. เจ้าหน้าที่พัสดุ 

2. 
 

10 นาที เจ้าหน้าที่พัสดุ 

3. 
 

10 นาที เจ้าหน้าที่พัสดุ 

4. 

 

20 นาที 

1. ผู้ยืมพัสดุ 
2. เจ้าหน้าที่พัสดุ 
3. หัวหน้ากลุ่ม 
     งานบริหารทั่วไป 

5. 
 

 
1. ผู้ยืมพัสดุ 
2. เจ้าหน้าที่พัสดุ 

6. 
 

 ผู้ยืม/ผู้ส่งคืน 

7. 
 

20 นาที 
ผู้รับคืนพัสดุ/ 
เจ้าหน้าพัสดุ 

8. 

 

20 นาที 
ผู้รับคืนพัสดุ/ 
เจ้าหน้าพัสดุ 

 

ผู้ขอยืมพัสดุกรอกแบบฟอร์มใบยืมพัสดุประเภทสิ้นเปลือง 
ของสำนักงานสาธารณสุขอำเภอพิปูน 

เจ้าหน้าท่ีพัสดุของหน่วยงานตรวจสอบ 

เสนอผ่านหัวหน้าพัสดุของหน่วยงานตามกรณีที่ยืม
ตรวจสอบ 

ผู้รับผิดชอบตรวจเช็คสภาพพัสด ุ

ผู้ยืมพสัดุ/ผู้ส่งคืนพัสด ุ

ผู้รับคืนพัสดุตรวจสอบพัสด ุ กรณีชำรุด/
เสียหาย/สูญหาย 

หัวหน้าพัสดุเสนอ
ความเห็นเพื่อพิจารณา

อนุมัติ 
ไม่อนุมัต ิ อนุมัติ 

จัดเก็บพัสดุ 


