
 

กลไกการกำกับติดตาม 

ข้อกำหนดการยืม – คืน 
 

1. การยืมควรระบุเหตุผลความจําเป็นที่ต้องการใช้งานทุกครั้ง และยืมเพ่ือประโยชน์ในทางราชการเท่านั้น 

2. ผู้ยืมมีหน้าที่รับผิดชอบต่อทรัพย์สินที่ได้ยืมไว้ใช้งาน เสมือนหนึ่งเป็นทรัพย์สินของผู้ใช้ยืมเองไม่ให้เกิดความ 

    เสียหายหรือสูญหาย 

3. ผู้ยืมมีหน้าที่ต้องชดใช้ความเสียหายในกรณีที่ทรัพย์สินชํารุด หรือสูญหายตามมูลค่าทรัพย์สินหากความ 

    เสียหายนั้นเกิดจากความประมาทของผู้ยืม 

4. ผู้ยืมต้องไม่ให้ผู้อ่ืนยืมทรัพย์สินที่ตนเองได้ยืมมาไม่ว่ากรณีใดๆเว้นแต่การยืมนั้นได้รับการอนุมัติเป็นลาย 

    ลักษณ์อักษรจากผู้มีอํานาจอนุมัติแล้วเท่านั้น 

5. ทรัพย์สินที่ผู้ยืมไปใช้งาน มีไว้เพ่ือประโยชน์ของทางราชการเท่านั้น ห้ามมิให้ผู้ยืมนําทรัพย์สินไปใช้อย่างอ่ืน 

    นอกเหนือจากที่หน่วยงานกําหนด หรือทําให้เกิดความเสียหายที่เกิดจากการละเมิดดังกล่าวให้ถือเป็นความผิด 

    ส่วนบุคคล โดยผู้ยืมต้องรับผิดชอบต่อความเสียหายที่เกิดข้ึนนั้น 

6. ผู้ยืมจะต้องกําหนดระยะเวลาการยืมให้ชัดเจน และจะต้องนํามาคืนภายในระยะเวลาที่กําหนด 

7. กรณีมีความจําเป็นต้องใช้งานต่อให้ดําเนินการส่งคืนตามระยะเวลาที่กําหนดให้เรียบร้อยก่อนแล้ว จึงจัดทํา 

    บันทึกขอยืมและกําหนดระยะเวลาการยืมใหม่ 
 

 
 


