
 
 

 
 
 
 

                              ประกาศ สำนักงานสาธารณสุขอำเภอพิปูน 
เรื่อง แนวทางการเผยแพรขอมลูตอสาธารณะผานเว็บไซตของหนวยงาน ปงบประมาณ 2568 

สำหรับหนวยงานในสำนักงานสาธารณสุขอำเภอพปิูน 
………………………………………………………………………………….. 

ตามพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ พ.ศ. 2540 มาตรา 9 กำหนดใหหนวยงาน 
ของรัฐตองจัดใหมีขอมูลขาวสารของราชการไวใหประชาชนเขาตรวจดูได และตองดำเนินงานตามมาตรฐาน
เว็บไซตภาครัฐ (Government Website Standard) เพื่อใหบริการตามภารกิจและอำนวยความสะดวกให
ประชาชนสามารถเขาถึงขอมูลขาวสารไดสะดวกมีความถูกตองชัดเจนครบถวนเปนปจจุบันน้ัน  

สำนักงานสาธารณสุขอำเภอพิปูน จึงกำหนดแนวทางการเผยแพรขอมูลตอ 
สาธารณะผานเว็บไซตของหนวยงาน สำหรับหนวยงานในราชการสำนักงานสาธารณสุขอำเภอพิปูน ดังตอไปน้ี  

1. ใหหนวยงานในสังกัดเผยแพรขอมูลตอสาธารณะผานเว็บไซตของหนวยงาน ดังน้ี  
1.1 ขอมูลหนวยงาน (General Information) ประกอบดวย ประวัติความเปนมา วิสัยทัศน  

พันธกิจ โครงสรางหนวยงาน ทำเนียบผูบริหาร ขอมูลผูบริหารเทคโนโลยีสารสนเทศระดับสูง (Chief 
information Officer : CIO) อำนาจหนาที่ ยุทธศาสตร แผนปฏิบั ติราชการ แผนงาน โครงการ และ
งบประมาณรายจายประจำป คำรับรอง รายงานผลการปฏิบัติราชการ รายละเอียดชองทางการติดตอสื่อสาร 
หมายเลขโทรศัพท หมายเลขโทรสาร แผนที่ต้ังหนวยงาน ไปรษณียอิเล็กทรอนิกส (email address)  

1.2 กฎหมาย ระเบียบ ขอบังคับ ทีเ่กี่ยวของกบัหนวยงาน Law,Regulatory,Compliance)  
โดยแสดงที่มาของขอมูลอยางชัดเจน  

1.3 คลังความรู (Knowledge) เชน ขาวสารความรูสุขภาพในรูปแบบ Info Graphic สื่อ 
มัลติมีเดีย บทความ ผลงานวิจัย ขอมูลสถิติตางๆ โดยอางอิงแหลงที่มาและ วัน เวลา กำกับ เพื่อประโยชนใน
การนำขอมูลไปใชตอไป (ถามี)  

1.4 รายช่ือเว็บไซตหนวยงานที่เกี่ยวของ (Web Link) เชน หนวยงานในสังกัด หนวยงาน 
สังกัดเดียวกัน หนวยงานภายนอก หรือเว็บไซตอื่นๆ ที่นาสนใจ  

1.5 ขอมูลขาวสารที่จัดไวใหประชาชนตรวจดูไดตามพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของ 
ราชการ พ.ศ. 2540 ตามมาตรา 7 มาตรา 9 และขอมูลขาวสารอื่นที่คณะกรรมการขอมูลขาวสารของ
ราชการกำหนดตามมาตรา 9 (8) และมาตรฐานเว็บไซตหนวยงานภาครัฐ (Government Website 
Standard Version 2.0) ของสำนักงานรัฐบาลอิเล็กทรอนิกส (องคการมหาชน)  

1.6 คูมือมาตรฐานการปฏิบัติงานของหนวยงานตามภารกิจของหนวยงาน โดยแสดงข้ันตอน 
การปฏิบัติงานพรอมอธิบายข้ันตอนปฏิบัติงาน ระบุระยะเวลาในแตละข้ันตอนของการปฏิบัติงานน้ันๆ โดย
จัดทำเปนรูปแบบ “คูมือมาตรฐานการปฏิบัติงานของหนวยงาน” และสามารถดาวนโหลดคูมือมาตรฐานการ
ปฏิบัติงานของหนวยงาน  
 
 
 
 

1.7 คูมือสำหรับประชาชน... 
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1.7 คูมือสำหรับประชาชน ( Service Information) ขอมลูการบริการตามภารกิจของ 
หนวยงาน โดยแสดงข้ันตอนการใหบริการตางๆ แกประชาชนพรอมอธิบายข้ันตอนบริการอยางชัดเจน ทั้งน้ี 
ควรระบุระยะเวลาในแตละข้ันตอนของการใหบริการน้ันๆ โดยจัดทำเปนรูปแบบ “คูมือสำหรับประชาชน” 
และสามารถดาวนโหลดเอกสาร คูมือ ตลอดจนแบบฟอรม (Download Forms) เพื่ออำนวยความสะดวกแก
ประชาชนในการติดตอราชการ (ถามี)  

1.8 ขาวประชาสัมพันธ (Public Relations) ขาวสารทั่วไป ภาพขาวกิจกรรม เรื่องแจงเตือน 
รวมถึงขาวประกาศของหนวยงาน เชน ประกาศรับสมัครงาน ประกาศจัดซื้อจัดจาง ผลการจัดซื้อจัดจาง 

1.9 แสดงสถิติการเขาใชบริการเว็บไซต แสดงระดับความพึงพอใจ และมีระบบประเมิน 
ความพึงพอใจที่มีตอเว็บไซตของหนวยงาน 

2. ข้ันตอนการเผยแพรขอมลูตอสาธารณะผานเว็บไซตสำนักงานสาธารณสุขอำเภอพิปูน 
2.1 กลุมงานยุทธศาสตร มีหนาที่บริหารจัดการเว็บไซตของหนวยงาน 

2.1.1 หนวยงานเจาของขอมูล นำสงขอมูลขาวสาร พรอมแบบฟอรมการขอ 
เผยแพรขอมูลผานเว็บไซตของสำนักงานสาธารณสุขอำเภอพิปูน ตามประกาศสำนักงานสาธารณสุขอำเภอ    
พิปูน เรื่อง แนวทางการเผยแพรขอมูลตอสาธารณะผานเว็บไซตของหนวยงาน ปงบประมาณ 2568 ผานทาง
ชองทาง ไดแก หนังสือราชการ แบบฟอรมรายงานตางๆ https://www.phipunpho.go.th/ และชองทาง
สื่อสารอื่น โดย ระบุช่ือ ตำแหนง หนวยงาน และขอมูลติดตอกลับอยางชัดเจน 

2.1.2 สาธารณสุขอำเภอพิปูนหรือผูทีไ่ดรับมอบหมาย ดำเนินการอนุมัติ/อนุญาตให
นำขอมูลข้ึนเผยแพรในเว็บไซต และมอบหมายกลุมงานยุทธศาสตรดำเนินการ 

2.1.3 กลุมงานยุทธศาสตร มอบหมายใหเจาหนาที่ผูรับผิดชอบ (Web Master) ซึ่ง
ไดรบัสิทธ์ิ (Username และ Password) เขาสูระบบบริหารจัดการ ดำเนินการนำขอมูลขาวสารข้ึนเว็บไซตใน
หมวดหมูที่ถูกตอง ระบุแหลงที่มาหรือเจาของขอมูล ชวงวันที่ของขอมูลขาวสาร วันที่เผยแพร ประเภท 
(นามสกุล) ไฟล ขนาดไฟล และประสานแจงกลับไปยังเจาของขอมูลขาวสารน้ัน 

2.1.4 เจาหนาที่ผูรับผิดชอบ (Web Master) มีหนาที่ตรวจสอบความเปนปจจุบัน 
ของขอมูล (นำออกเมื่อครบระยะเวลา) และความครบถวนตามมาตรฐานเว็บไซตหนวยงานภาครัฐ 
(Government Website Standard Version 2.0) ของสำนักงานรัฐบาลอิเล็กทรอนิกส (องคการมหาชน) 
และตามพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ พ.ศ. 2540 ตามมาตรา 7 มาตรา 9 และขอมูลขาวสาร
อื่นที่คณะกรรมการขอมูลขาวสารของราชการกำหนด ทั้งน้ีเปนไปตามพระราชบัญญัติวาดวยการกระทำ
ความผิดเกี่ยวกับคอมพิวเตอร พ.ศ. 2560 อยางเครงครัด เพื่อปองกันไมใหเกิดความเสียหายและลดโอกาสที่
จะเกิดความเสียหายแกสวนราชการ 

2.2 การออกแบบเว็บไซต หนวยงานตองคำนึงถึงการแสดงผลบนอุปกรณที่มีความ 
หลากหลายควรออกแบบเว็บไซตใหรองรับขนาดหนาจอของอุปกรณทุกชนิด ต้ังแตคอมพิวเตอรที่มีขนาด
หนาจอแตกตางกัน รวมถึง Smart Device เชน Smart Phone Tablet 

 

 

 

 

2.3 การเขาถึงเว็บไซต... 

 

https://www.phipunpho.go.th/
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2.3 การเขาถึงเว็บไซตของประชาชน หนวยงานตองคำนึงถึงเวอรช่ันข้ันต่ำของบราวเซอรที่ 
รองรับการแสดงผล หรือการทำงานที่สมบูรณของโปรแกรมที่ใชในการดูเอกสารบนเว็บไซต เชน PDF 
Readers/Viewers หรือ Open Source อื่นๆ เปนตน ซึ่งหนวยงานควรแจงไวในสวนลางของเว็บไซตหรือหนา
เพจที่แสดงเอกสารน้ันๆ ของหนวยงาน 

2.4 การบริหารจัดการเว็บไซต หนวยงานควรมีการเขารหัสขอมูล (Encryption) เพื่อเพิ่ม 
ความปลอดภัย เชน การใชรหัสผานเขาสูระบบจัดการเว็บไซตของหนวยงาน (Username/Password) 

2.5 การจัดเก็บรักษาขอมูลจราจรทางคอมพิวเตอร (Log File) ตามขอกำหนดใน 
พระราชบัญญัติวาดวยการกระทำความผิดทางคอมพิวเตอร พ.ศ. 2560 และประกาศกระทรวงดิจิทัล เพื่อ
เศรษฐกิจและสังคม เรื่อง หลักเกณฑการเก็บรักษาขอมูลจราจรทางคอมพิวเตอรของผูใหบริการ พ.ศ. 2550 

2.6 การรักษาความปลอดภัยสารสนเทศบนเว็บไซต ลดความเสี่ยงจากการถูกโจมตีทาง 
อินเตอรเน็ต (Cyber Security) ใหปฏิบัติตามพระราชบัญญัติวาดวยธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส พ.ศ. 2544 
พระราชบัญญัติวาดวยธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส (ฉบับที่ 2) พ.ศ.2551 และ “มาตรการรักษาความมั่นคง
ปลอดภัยสำหรับเว็บไซต (Website Security Standard)” ประกาศโดยสำนักงานพัฒนาธุรกรรมทาง
อิเล็กทรอนิกส (องคการมหาชน) อาทิ การติดต้ังใบรับรองความปลอดภัย (CA) และใช HIIPS (Hypertext 
Transfer Protocol Secure) ชวยรักษาความสมบูรณถูกตองของขอมูลผูใชและเก็บขอมูลไวเปนความลับ
ระหวางคอมพิวเตอรของผูใชกับเว็บไซตที่มีบริการรบัขอมูล การใช Software หรือ Hardware ปองกันการบุก
รุกโจมตี (Firewall) 

2.7 ขอมูลขาวสารตองใชคำอธิบาย/คำบรรยายเน้ือหาที่มีความถูกตอง และมีความ 
เหมาะสม ขอความและรูปภาพประกอบทีน่ำมาใชจะตองไมละเมิดลขิสิทธ์ิ หากจำเปนตองนำมาเผยแพรใหระบุ
แหลงที่มาขอมูลอางอิงรูปแบบไฟลขอมูลที่อนุญาต ไดแก ไฟลที่มีนามสกุล .pdf .xls .xlsx .doc .docx 
.jpg.png .zip .rar ขนาดไฟล (size) ไมควรเกินไฟลละ 4 MB และตองไมขัดตอพระราชบัญญัติวาดวยการ
กระทำความผิดเกี่ยวกับคอมพิวเตอร พ.ศ. 2560 

3. ข้ันตอนการเผยแพรขอมูลตอสาธารณะผานเว็บไซตของหนวยงาน ใหดำเนินการดังน้ี 
3.1 หัวหนาหนวยงาน แตงต้ังหรือมอบหมายกลุม/ฝายหรือคณะทำงานหรือเจาหนาที่ 

ปฏิบัติงานบริหารจัดการเว็บไซตของหนวยงาน 
3.2 การนำเขาขอมูลขาวสาร ตองเปนขอมูลปจจุบัน ถูกตองและครบถวน ระบุแหลงที่มา 

หรือเจาของขอมูล ชวงวันที่ของขอมูลขาวสาร วันที่เผยแพร ประเภท (นามสกุล) ไฟล ขนาดไฟลโดยมีลำดับ
การปฏิบัติอยางนอย ดังน้ี 

3.2.1 เจาหนาที่เสนอขอมูลขาวสารที่ประสงคจะนำข้ึนเผยแพรบนเว็บไซตใหหัวหนา 
หนวยงานที่รับผิดชอบดูแลเว็บไซตพิจารณาอนุญาต ดวยแบบฟอรมการขอเผยแพรขอมูลผานเว็บไซตของ
หนวยงานในราชการสำนักงานสาธารณสุขอำเภอพิปูน ตามแนบทายประกาศที่เปนลายลักษณอักษร กรณี
เรงดวนอนุโลมใหอนุญาตทางวาจาได 

 
 
 

3.2.2 กรณีอนุญาต… 
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3.2.2 กรณีอนุญาต หัวหนางาน มอบหมายเจาหนาที่ผูรับผิดชอบ (Web Master) ซึ่งไดรับ 
สิทธ์ิ (Username และ Password) เขาสูระบบบริหารจัดการ ดำเนินการนำขอมูลขาวสารข้ึนเว็บไซตใน
หมวดหมูที่ถูกตอง และประสานแจงกลับไปยังเจาของขอมูลขาวสารน้ัน 

3.2.3 กรณีไมอนุญาต หัวหนางาน มอบหมายเจาหนาที่ประสานแจงกลับไปยังเจาของขอมูล 
ขาวสารน้ันพรอมช้ีแจงเหตุผล เชน ไมตรงหรือเกี่ยวของกับภารกิจของหนวยงาน ไมถูกตองตามรูปแบบ
ไฟลขอมูลที่อนุญาต 

4. กลไกการตรวจสอบ กำกับติดตามอยางตอเน่ือง 
4.1 หนวยงานตองกำหนดเจาหนาที่ที่ปฏิบัติหนาที่ผูดูแลบริหารจัดการเว็บไซต (Web  

Master) อยางนอย 2 คน เพื่อทำงานทดแทนกันได 
4.2 เจาหนาที่ Web Master มีหนาที่ตรวจสอบความเปนปจจุบันของขอมูลทุกรายการที่ 

เผยแพรบนเว็บไซตของหนวยงาน หากพบวาครบระยะเวลาการเผยแพรใหนำรายการน้ันลงจากเว็บไซต 
4.3 เจาหนาที่ web Master มีหนาที่ตรวจสอบความครบถวนของรายการขอมูลขาวสาร 

ตามมาตรฐานเว็บไซตหนวยงานภาครัฐ (Government Website Standard Version 2.0) ของสำนักงาน
รัฐบาลอิเล็กทรอนิกส (องคการมหาชน) และตามพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ พ.ศ. 2540 ตาม
มาตรา 7 มาตรา 9 และขอมูลขาวสารอื่นที่คณะกรรมการขอมูลขาวสารของราชการกำหนด 

4.4 เจาหนาที่ Web Master มีหนาที่ปฏิบัติตามพระราชบัญญัติวาดวยการกระทำความผิด 
เกี่ยวกับคอมพิวเตอร พ.ศ. 2560 อยางเครงครัดเพื่อปองกันไมใหเกิดความเสียหายและลดโอกาสที่จะเกิด
ความเสียหายแกทางราชการ 

4.5 ใหหนวยงานสงเสริมเพิ่มพูนความรูและทักษะการบริหารจัดการเว็บไซต การรักษาความ 
มั่นคงปลอดภัยสารสนเทศ (Cyber Security) ใหแกเจาหนาที่อยางตอเน่ือง ทั้งการฝกอบรม (Training) การ
แลกเปลี่ยนเรียนรูระหวางผูปฏิบัติงาน (Knowledge Management) 

ทั้งน้ีใหนำประกาศสำนักงานสาธารณสุขอำเภอพิปูน เรื่อง แนวทางการเผยแพร 
ขอมูลตอสาธารณะผานเว็บไซตของหนวยงาน ข้ึนเผยแพรบนเว็บไซตของหนวยงาน และถือปฏิบัติโดยเครงครัด 

ประกาศ ณ  วันที่   18  พฤศจกิายน  2567 

 

 

                                                   (นางสาวอารีย แรทอง) 

                                                   สาธารณสุขอำเภอพิปูน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 
แบบฟอรมการขอเผยแพรขอมูลผานเว็บไซตของสำนักงานสาธารณสุขอำเภอพิปูน 

สำนักงานสาธารณสขุจังหวัดนครศรีธรรมราช 
เร่ือง แนวทางการเผยแพรขอมูลตอสาธารณะผานเว็บไซตของหนวยงาน พ.ศ. ๒๕๖๑ 

สำหรับหนวยงานในสำนักงานสาธารณสขุอำเภอพิปูน สำนักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข 
 

แบบฟอรมการขอเผยแพรขอมูลผานเว็บไซตของหนวยงานในสำนักงานสาธารณสุขอำเภอพิปูน 

 
ชื่อหนวยงาน : สำนักงานสาธารณสุขอำเภอพิปูน จงัหวัดนครศรีธรรมราช 
วัน/เดือน/ป : ................................................................................................................................................... 
หัวขอ : ............................................................................................................................................................. 
รายละเอียดขอมลู (โดยสรุปหรือเอกสารแนบ) 
............................................................................................................................................................................ 
............................................................................................................................................................................
............................................................................................................................................................................
............................................................................................................................................................................ 
Link ภายนอก : …….......................................................................................................................................... 
หมายเหตุ…………………………………………………………………………………………………………….......................... 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 
 
             ผูรับผิดชอบการใหขอมูล                                  ผูอนุมัติรับรอง 
 
 
           (.............................................)                             (นางสาวอารีย แรทอง) 
       ตำแหนง ..........................................                          สาธารณสุขอำเภอพิปูน 
                                                                             
   วันที่ ...... เดือน ..................... พ.ศ. ...........        วันที่ ...... เดือน ......................... พ.ศ. .............             
 
 
 

 
ผูรับผิดชอบการนำขอมลูขึ้นเผยแพร 

 
 

(นางสาววิมลมาศ ทองคำชุม) 
ตำแหนง นักสาธารณสุขปฏิบัติการ 

วันที่ ...... เดือน ......................... พ.ศ. .............             
 

 



 
 

คำอธิบายแบบฟอรมการขอเผยแพรขอมลูผานเว็บไซตของสำนักงานสาธารณสุขอำเภอพปิูน 
 

หัวขอ คำอธิบาย 
หนวยงาน หนวยงานที่ประสงคขอนำขอมลูข้ึนเผยแพร 
วัน/เดือน/ป วันเดือนปที่ขออนุมัติขอมลูข้ึนเผยแพร 
หัวขอ กำหนดหัวขอทีจ่ะนำข้ึนเผยแพรโดยใหมีใจความ

สำคัญที่มาจากเน้ือหาที่มีความยาวไมเกิน ๒ บรรทัด 
รายละเอียดขอมลู เลือกใชคำอธิบายที่มีความกระชับใชภาษาที่เขาใจงาย

และสะกดคำใหถูกตองตามอกัขระวิธีเหมาะสมกับ
ลักษณะรปูแบบขอมูลแตละชนิด 

Link ภายนอก ใหระบุ Link ที่อางอิงหรือนำมาใชในการเผยแพร 
หมายเหตุ ขอเสนอแนะ/ขอคิดเห็นเพิ่มเติม 
ผูรบัผิดชอบในการใหขอมูล (ผูรายงาน) ระบลุงลายมือช่ือหรือผูรับผิดชอบงานที่ไดรับ

มอบหมายจากหัวหนางาน 
ผูอนุมัติรับรอง ระบลุงลายมือช่ือของหัวหนาหนวยงาน ของสำนักงาน

สาธารณสุขอำเภอพิปูน 
ผูรบัผิดชอบการนำขอมูลข้ึนเผยแพร ระบลุงลายมือช่ือผูทำการ Upload ขอมลูที่ไดรบั

มอบหมายจากหัวหนาหนวยงาน ของสำนักงาน
สาธารณสุขอำเภอพิปูน และบันทึก วัน เดือน ป ที่นำ
ขอมูลข้ึนเผยแพร 

 


